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Na temelju élanka 4. stavak 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”, broj 111/18) te
lanka 33. Statuta Djedjeg vrtica Vinkovci, ravnateljica Suzana Zidar donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U DJECIEM VRTICU VINKOVCI

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova |
usluga, javna nabava, | sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Djedjeg vrtica
Vinkovei (u daljnjem tekstu: Vrtié), osim ako posebnim propisom ili Statutom Vrti¢a nije uredeno
drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj Vrtica pokreée postupak ugovaranja | stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Vrtic,
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba ,radova i usluga mogu predloZiti
voditelli sluZbi, voditelji vrtica [ glavni organizator za pripremu Jela, osim ako posebnim propisom ili
Statutom Vrtica nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

WVoditelj raunovodstva duZan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza
obaviti kontrolu | izvijestiti ravnatelja Je i pribavijanje predloiene ugovorne obveze u skladu s vaZedim
financijskim planom i planom nabave Vrti¢a.

Ukoliko voditelj ratunovodstva utvrdi da predlofena ugovorna obveza nije u skladu s vafedim
financijskim planom i planom nabave, istu predloienu obvezu ravnatel] Vrtida duzan je odbaciti ili
predloziti Upravnom vijecu Vrtica promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon &to voditelj ratunovodstva utvrdi da je predlofena ugovorna obveza u skladu s vafedim
financijskim planom i planom nabave Vrti¢a, ravnatel] odobrava pokretanje nabave odnosno
Ugovaranju ugovarne obveze.

Makon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Vrtic, ravnatel] je duzan izvijestiti
Upravno vijece Vrtica o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornim cbvezama.

U skladu s Uredbom o sastavljanju | predaji lzjave o fiskalno] odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,Marodne novine” broj 111/18), ravnatel] Vrtia potpisuje lzjavu o fiskalnoj
odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o
fiskalnoj odgovornosti ( ,Marodne novine” broj 111/18).



Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijefe postupku javne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javno] nabavi [ ,Narodne
novine” broj 120/16.) tada se stvaranje obveza provodi prema sljedecdoj proceduri:

. STVARANIE OBVEZA ZA KOJE MUE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red.br. Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
1 Prijedlog za nabavu -Voditelji sluzbi Marudbenica, Tijekom godine
roba/radova/usluga -Voditelji vrtica nacrt Ugovora
-Glavni organizator za
pripremu jela
2. Proviera je li prijedlog u Voditelj Aka DA - odobrenje Do 7 dana od
skladu s financijskim raéunovodstva narudibe/sklapanja zapriman]a
planom/proratunom i ugovora prijedloga
planom nabave Ako NE = negativan
ocdgovor na prijedlog za
narudibe/sklapanja
ugovora
3 Sklapanje Ravnatelj Marudiba/Ugovor Me dufe od 30
ugovora/narudibe dana od dana
odobrenja od
voditelja
rafunovodsiva
4. Dostava Ravnatelj Marudibenica/Ugovor Po sklapanju
narudibenice/Ugovora na Ugovora
znanje u ratunovodstvo
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke da se provedi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi ( ,Narodne novine” broj
120/16.) tada se stvaranje obveza provodi prema sljedecoj proceduri:

IL STVARANJE OBVEZA 24 KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

dokumentacije |
dokumentacije za
nadmetanje za
nabavku
roba/radova/usluga

centraliziran tada voditelji
sluibifvoditelji vrtida/glavni
organizator za pripremu jela u
suradnji s tajnikom [ tehniZkim
referentom. Moguce je
angaZirati vanjskog strufnjaka,
ako nema znanja kod
prorafunskog korisnika,

dokumentacija |
dokumentacija za
nadmetanje

Red.br. Aktivnost Odgovornost Dokument Rok

Voditelji sluZbi, voditelji vrtica,
glavni organizator za pripremu Majkasnije mjesec
jela zajedno sa ravnateljem Prijedlog 5 opisom dana prije pripreme

1. Prijedlog za nabavku | definiraju potrebnu koliginu potrebne godifnjeg plana

roba/radova/usluga | roba/radova/usluga robe/radovafusluga | nabave za sljedecu
i akvirnom cijenom | godinu

Kod centraliziranog procesa

2. Friprema tehnitke Osnivat (JLPRS), ako proces nije | Tehnicka ldealno do pofetka

godine u kojoj sa
pokrede postupak
nabave, kako bise s
nabavom moglo
odmah zapodeti




L. STVARAMNIE OBVEZA ZA KOJE JE POTREENA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.br, | Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
-yoditel] rafunovodstva Financijski Rujan/listopad/
Financijski plan trebao bi biti plan/proragun studeni
rezultat rada voditelja sluzbi,
voditelja vrtica | glavnog
organizatora za pripremu jela,
koji definiraju zajedno s
ravnateljem plan rada za
Ukljuéivanje stavki iz | sljededu godinu, a financijski
3. plana nabave u plan bi trebao biti procjena
financijski financijskih sredstava potrebnih
plan/proratun za realizaciju plana rada.
Voditelj financijsko-
rafunovodstvene slufbe
koordinira te aktivnosti i ukazuje
na financijska ogranienja, ali
nikako ne definira sadriajno
programe, aktivnosti | projekte
niti je kasnije odgovoran za
njthovu provedbu i ostvarivanje
rezultata,
4, Prijedlog za Ravnatelj u suradnji sa Dopis s prijediogom | Tijekom godine
pokretanje postupka | voditeljima sluZbi, voditeljima te tehnitkom
Javne nabave vrtica, glavnim organizatorom dokumentacijom i
za pripremu jela dokumentacijorm za
treba preispitati stvarnu nadmetanje
potrebu za predmetom nabave,
osobito ako je prodlo fest i vite
mjeseci od pokretanja
prijedloga za nabavu
5. Proviera je li Voditelj raunovodstva Ako DA - 2 dana od
prijediog w skiadu s odobrenje zaprimanja
donesenim planom pokretanja prijedloga
nabave i financijskim postupka
planom/proraéunom Ako NE — negativan
odgovar na
prijedlog za
pokretanje
postupka
6. Prijedlog za Voditel]i sluibi, vaditel]l vrtica, Dopls s prijedlegom | 2 dana od
pokretanje postupka | glavni organizator za pripremu te tehnitkom zaprimanja
Javne nabave s jela dokumentacijorm i odgovora od
odobrenjem dokumentacijom za | voditelja
voditelja nadmetanje, i ratunovodstva
rafunovodstva ocdobrenjem
voditelja
raéunovodstva
T Proviera je li Tajnik Ako DA - pokrede Najvide 30 dana od
tehnitka se postupak javne zaprimanja
dokumentacija i nabave prijedloga za
dokumentacija za Ako ME —vraca pokretanje
nadmetanje u skladu dokumentaciju s postupka javne
s propisima o javnoj komentarima na nabave

nabavi

doradu




Il STVARANIE OBVEZA ZA KOIE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.br. | Aktivnost Odgavornost Dokument Rok
8. Pokretanje postupka | Ovla&tena osoba za provodenje | Objava nadmetanja | Tijekom godine
javne nabave postupka javne nabave

Procedura stvaranja ugovornih obveza Djedjeg vrtida Vinkovci objavijena je 26. listopada 2020. godine
i stupila Je na snagu danom objave,

KLASA: 003-05/20-01/01
URBROJ: 2188-44-01-20-5

Ravnateljica
Suzana Zidar_
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